附件1：

项目资料要求

 申请中小企业服务体系发展专项资金服务业务项目的服务机构须提交项目申请报告，并附以下项目资料（请按以下顺序装订成册）：

    一、申请单位的基本情况

包括：单位设立时间，截至2012年底的从业人数、资产总额、服务业务收入等。附：法人证书复印件；从业人员名单，包括：姓名、年龄、学历、专业服务资质等。

 二、开展服务业务情况

 （一）承担中小企业服务年活动的依据或凭证。

（二）服务绩效情况，包括：开展服务活动的时间、主要服务内容和方式，服务中小企业数量，其中小微企业数量；帮助企业解决的主要问题和主要服务成效，企业对所提供服务的反映等。

三、服务收支情况。承担工业和信息化部中小企业服务年重点服务业务的项目请提供项目专项审计报告，内容包括：按申报服务业务项目类别列明的服务收支明细表、主要收支凭证明细表（包括序号、服务业务名称、收付款凭证名称、凭证号码、凭证日期、金额、凭证出具单位名称）。

四、申请奖励的理由。

五、项目单位对项目申请报告及项目资料真实性负责的声明（须加盖项目单位公章）。

